
 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 للجمعيةالخطة التشغيلية 

 م31/12/2023م  إلى   1/1/2023للفترة من 
 



 المبادرةاسم  م
نوع 

 البرنامج
 الهدف

العدد 

 المستهدف
 مؤشر التحقيق التكلفة المالية الاحتياجات نهاية التنفيذ بداية التنفيذ

مسؤول 

 التنفيذ

1 
الدروس والمحاضرات 

 والكلمات 
 مستمر

 نشر العلم الشرعي .-1

توعية المجتمع -2

 وإرشادهم 

5000 
 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 مستفيد 

 التنسيق مع الضيوف-

 الموافقات اللازم-

 تحديد المواقع-

 ريا  15000

تنفيذ عدد) -1

 ( محاضرة.20

تنفيذ عدد) -2

 ( كلمة.250

تنفيذ عدد) -3

 ( درس.30

اللجنة 

العلمية 

 والدعوية 

 موسمي إقامة رحلات العمرة والزيارة  2

دية فريضة العمرة تأ-1

 لمن لم يسبق له العمرة.

دعوة المعتمرين -2

 وإرشادهم .

  6عدد  
 عمرة  رحلات 
 عدد ل
 معتمر  300

1 /1 /2023 31/12 /2023 

 التنسيق-

 الموافقات-

 توفر الدعم -

 

 ريا  42000   

تنفيذ رحلات 

عمرة للسعوديين 

 والجاليات العربية 

البرامج 

 والأنشطة

 موسمي إفطار صائم 3

 طلب الأجر لتفطير الصائمين.

ــ إحياء روح التكافل 2

 الاجتماعي. 

ــ نشر الوعي بين  الجاليات 3

 ودعوة غير المسلمين

12000  
 صائم 

33/4/2023 20/5/2023 

 التنسيق

 الموافقات

 تجهيزات المقر

 ريا  144.000

الوصول إلى تفطير 

أكبر عدد من 

 الجاليات

البرامج 

 والأنشطة

 دائم كفالة داعية 4

أو  تغطية مصروفات الدعاة

استعارتهم من الجمعيات 

 الشريكة
 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 داعية   3عدد  

 توفر الدعم -

 توفر الدعاة -
 ريا  36000

انجاز الإعمال 

 الإدارة الدعوية

5 
الجمعية تسويق مشاريع 

 للمؤسسات المانحة
 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 برنامج 12 تعزيز إيرادات الجمعية دائم

 موظف متخصص

 صياغة البرامج

 المتابعة الدقيقة

 ريا  12000

الدعم لمشاريع 

زيادة نسبة  الجمعية،

المؤسسات بنسبة 

(70%) 

 الادارة

6 

نشر الدعوة في وسائل 

 التواصل الاجتماعي 

 الدعوي ( الجوال) 

 دائم

 دعوية رسائل نشر ـ 1

 .نشر العلمو خلال العام.

 تنفيذ مقاطع دعوية .-3

إقامة مسابقة في -4

 الواتس الدعوي.

10000  
 رسالة 
 
  10عدد  

  مقاطع
 دعوية 

1 /1 /2023 31/12 /2023 

متابعة وسائل 

الاجتماعي التواصل 

والمشاركة في 

 الفعاليات المحلية

 ريا  10000

( 10نشر عدد )-1

 مقطع فيديو.

طرح سؤال -2

 مسابقة

( 6000عدد ) -3

 مشترك نهاية العام 

البرامج 

 والأنشطة

 دائم ملتقى الجاليات  7

 نشر العلم الشرعي.ــ 1

في استهداف فئة ــ 2

 المجتمع 

 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1   ملتقى  6عدد  
 الموافقاتو التنسيق

 لتقىالمتجهيزات 
 ريا  15000

حضور ما لا يقل عن 

 .شخص 500

البرامج 

 والأنشطة



 دائم المسلم الجديد 8

 متابعة المسلم الجديدة

لنكون عوناَ لها على 

الثبات على الإسلام وتقوية 

الصحيحة من العقيدة 

 الكتاب والسنة

5 1 /1 /2023 31/12 /2023 

 فتح استمارة المتابعة-

 متابعة تغيير الديانة-

تحديات تواجه -

 المسلم الجديد

 ريا  5000
تنفيذ العدد 

 المستهدف
 الإدارة

 دائم ترجمة الخطب  9
فهم الجالية المسلمة 

 لخطبة الجمعة
5000 1 /1 /2023 31/12 /2023 

 المواقعتحديد 

 التنسيق مع الدعاة

 الموافقات اللازمة

 الدعاة فدتنفيذ المسته ريا  20.000

10 
 الزيارات الميدانية

والمؤسسات زيارة الشركات 
 والمجمعات

 موسمي

الوصول لأكبر عدد  من -

 الجاليات .

 مسح للمناطق المجاورة . -

إقامة بعض الفعاليات  -

 فيها .

 دعوة غير المسلمين -

5000 1 /1 /2023 31/12 /2023 

 التنسيق

 المتابعة

توفر داعية باللغة 

 المستهدفة

 ريا  20.000
 5زيارة أكثر من 

 مواقع شهريا
 الدعاة

 موسمي يةرمضانالسابقة الم 11

نشر كتب ذات المنهج 

 السليم داخل البيوت 

ــ تحفيز الجاليات على 2

 القراءة .

ــ ربط الجاليات 3

 بالجمعية .

 عبر وسائل التواصل . -4

5000 23/3/2023 20/4/2023 

 تحديد موعد المسابقة

 

 ديد لجنة المسابقةتح

الفرز والأسئلة 

 والجوائز

 ريا  20.000

 400ــ اشتراك )1

( مشترك في 

 المسابقة

البرامج 

 والأنشطة

 موسمي البرامج الرياضية  12

 دعوة غير المسلمين -

ــ تواصل الجاليات مع 2

 الجمعية وتعريفهم به

ـ  توزيع الكتب 3

دعوة أهل  والمطويات

 الباطلة.العقائد 

ـ توضيح العقيدة 5

 السليمة.

2500 1 /1 /2023 31/12 /2023 
 إقامة دوري واحد -

 
 ريا  5000

 لحضور مالا يق

 ( شخص 100عن )

 للدوري     

البرامج 

 والأنشطة



13 

 ) زيارات عامة (

زيارة مختلف القطاعات 

 الخدمية والمجتمعية

 مستمر
تفعيل دور الجمعية في 

 المجتمع

 20عدد 

 جهه
 ريا  5000 التنسيق والمتابعة 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1

(  2تحقيق زيارة ) 

 شهرياجهات 

والعمل على إقامة 

( زيارات  3) 

 قادمة

المجلس + 

 الإدارة

14 
مع   اللقاء الشهري للمجلس 

 الموظفين 
 مستمر

لبحث سبل تطوير 

الجمعية وبث روح التعاون 

بين الزملاء لتقوية 

الزملاء العلاقات بين 

 خارج إطار العمل

 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 الموظفين 
التنسيق والتجهيز 

 للقاء
 ريا  2.000

( 12إقامة )

اجتماع للمجلس 

بحضور أغلبية 

 أعضاء 

البرامج 

 والأنشطة

 مستمر تقويم الأرطاوية 15
إطلاع المجتمع على مواقيت 

 الأرطاويةالآذان لمدينة 
1000  
 نسخه

1 /1 /2023 31/12 /2023 
 المراجعة والتصميم-

 الطباعة -
 ريا  10,000

ــ توزيعه قبل 1

 بداية العام

ــ توزيع عدد 2

 ( نسخة1000)

البرامج 

 والأنشطة

 مستمر الضيافة الدائمة للجمعية 16

تتمثل في تجهيز الضيافة 

الرئيسية التي تتناسب 

لحجم الضيوف الزائرين 

 للجمعية 

 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 زائر 50

  التنسيق -

التسجيل بسجل -

 الزيارات

 ريا  10.000

العمل على تحقيق 

 أكثر من

( زائر  45)  

لعام لللجمعية 

 م2023

العلاقات 

 العامة

 دائم الإعلام 17

المجتمع على أهم إطلاع -

 المشاريع المقدمة من الجمعية

حصر أعمال الجمعية  -

شهرياً وأرشفتها وإبرازها 

 للمجتمع
طريقة تواصل فعالة  إيجاد ـ1

 المحليين  الإعلاميينمع 

الجمعية  إعلاناتنشر  -2

 )  القنوات التسويقية عبر

 ( سناب  انستقرام

 2023/ 31/12 2023/ 1/ 1 نشاط 30

تقرير الكتروني  -

لمشاريع الجمعية خلال 

 هـ 1443عام 

متابعة الموقع والمتجر -

   الالكتروني

تحديث اللوحات  -

 الدعوية

 الإحصائية الشهرية-

 ريا  20.000
تنفيذ العدد 

 المستهدف

خدمات 

 المستفيدين



 

                                           تمت والله الموفق

 

      

 

 

 

 

 

 

 دائم الرواتب والأجور 18

تحسين المستوي المعيشي 

 للموظفين

 صرف المكافآت

 20/4/2023 23/3/2023 الموظفين 

 المتابعة

 الحسميات

 الإضافات

 مسيرات الصرف

 ريا  120.000
تنفيذ العدد 

 المستهدف
 المحاسبة

 ريال 511,000 الإجمــــــــــالي



 

 للجمعية لعامخلاصة الخطة التشغيلية العامة 

     2023   

 18عدد     البرامج         

 اجمالي مبلغ الخطة

 ريال 511000  


